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 《专利申请说明》

 ■《说明》可以在学科平台管理
系统——专利申请录入中下载



按要求填写《专利申请说明》这个表格，填好
后准备作为附件上传。



1.经办人提交投稿申请

     ■（外网）申请网站：登录学科平台
管理系统地址：https://119.97.248 

.99:4475 

用户名:xkjs
密码：xkjs$#@! （需下载VPN）
（内网）OA直接进入学科平台管理系
统
用户名：本人工号
密码：123456 （进去可修改）

系统不支持IE浏览器



说明：按照图解，依次选择成果管理→专利申请→专利申请录入→增加



说明：点击“增加”之后，下
一步如图：

说明：按照所列字段填写内容，
带*字的为必填项。专利申请栏
目请上传前面讲述的《中南医
院专利说明》表。

如作者为医院人员，请选择
“添加内部作者”
如果作者为学生或外院人员，
请选择“添加外部作者”。



▲“添加内部作者”时，点击选
项，出现网页对话框，可以搜索
姓名进行查找。

姓名查询时，输入姓名，点击搜
索，用户列表中就会出现用户信
息，双击姓名出现蓝色，再点击
确认，即添加内部作者成功。



▲温馨提示：所有信息完成后，
请点击“提交”或“保存”
（提交进入下一步，保存可以
再次编辑本内容）



2.学科办审核

学科办人员用本人账户密码登录系
统。

对专利相关信息进行核查，准确无
误后通过审核。



3.打印申请单

所投专利经学科办审核通过后，投稿经办人登录系统，依次找到科研成果→专利申
请录入→生成申请单，单击下载并打印，本人、学科主任进行签字，纸质版送至学
科办进行存档。



4.专利公司申请

所投专利经学科办审核通过后，委托医院进行专利申请，学科办提供专利公司相关信息，
发明人与公司进行申请。（专利申请成功后，申请费、维护费等由医院进行报销）



5.专利信息补录

所投专利获得证书后，进入学科管理
系统补充相关证书信息，由学科办成
员审核存档。


